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Location: Copenhagen

Category: other-general

Vi søger en Community Associate

IWG, REGUS og SPACES WORKS søger endnu en stjernemedarbejder til holdet.

Har du det berømte service-gen og kan du lide at have gang i mange ting på én gang?

(Psst! Vi har en særdeles attraktiv pensionsordning og mulighed for avancering.)

Se med her;

I vores Business Communities er dagene aldrig ens. Vi elsker og sætter en ære i at kende alle

vores fantastiske kunders behov.

På den måde kan vi forudse mange opgaver og arbejde meget mere proaktivt. 

Om os

Regus er en stor international virksomhed, som tilbyder fuldt møblerede og servicerede co-

work/kontorløsninger, mødelokaler samt sekretærassistance i mere end 3000 centre fordelt i

110 lande. 

Vores mål er at yde den mest professionelle service til vores mange internationale kunder. Vi

kalder det #HaveAGreatDayAtWork.

Arbejdet

- Frihed under ansvar

- Fakturering 

- Koordinering og klargøring af konferencefaciliteter

- Leverandørbestillinger

- Planlægning af arrangementer 

- Telefonhåndtering 
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- Inddrivelse fra kreditorer

- Arbejdstid mandag til fredag mellem 7:30 og 17:00

- Arbejdssted i og omkring København

Om dig

- Du er flydende i dansk skrift og tale

- Du behersker engelsk på højt niveau

- Du har ca. 1-2 års erfaring inden for servicebranchen - gerne fra hotel e.l.

- Du er rutineret bruger af Office-pakken

- Du har gode kommunikative evner kombineret med salgstalent

- Du har øje for detaljer

- Du har fået at vide at du har X-faktor

- Du kan lide at holde fri på din fødselsdag

Når du arbejder sammen med os

- Vi er et ret dedikeret hold – vi går op i det vi laver

- Vi passer godt på hinanden

- Vi holder hinanden op på at, en aftale er en aftale

- Vi arbejder hårdt og mens vi gør det, så sikrer vi at have det sjovt – hver dag.

Lad os høre fra dig. Det haster faktisk lidt. Du er også velkommen til at kigge forbi på et af

vores centre – bare for at tjekke det ud. 
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